Langnewu

leben im Emmental

Kauffrau / Kaufmann

Kaufleute erledigen diverse administrative Arbeiten, die in der 6ffentlichen Verwaltung anfallen. Dazu gehdrt das Verfassen
von Berichten und Protokollen, die Bewirtschaftung von Datenbanken und das Erledigen von verschiedenen
Korrespondenzen. Sie sind in Kontakt mit der Bevolkerung und erbringen Dienstleistungen fur diverse Anspruchsgruppen.

Nachfolgend geben wir gerne einige Informationen zur Ausbildung bei der Gemeinde Langnau i. E. bekannt:

e Dreijahrige Ausbildung
e Turnus mit halbjdhrlichem Wechsel zu allen Verwaltungsabteilungen
o Finanz- und Einwhnerdienste
o AHV-Zweigstelle
o Offentliche Sicherheit
o Bauverwaltung
o Sozialdienst Oberes Emmental
o Prasidialabteilung

e Profil E, Schulbesuch am bz Emme in Langnau
e Profil M, Schulbesuch an der bfsl in Langenthal
e Ausbildungsorte
o Gemeindehaus
Haldenstrasse 5
3550 Langnau i. E.
o Verwaltungsgebaude
Alleestrasse 8
3550 Langnau i. E.

e Schnupperlehren sind jeweils im Frihling méglich
e Pro Jahr werden zwei Lehrstellen vergeben

Kontakt fiir weitere Auskiinfte

Prasidialabteilung

Sarina Loosli, Berufsbildnerin
+41 34 409 31 91
praesidial@langnau-ie.ch
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