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Register der Datensammlungen

der Einwohnergemeinde Langnau im Emmental

Vorbemerkungen

1.

Inhalt des Registers
Das Register enthélt alle Sammlungen von Personendaten, die in der
Gemeindeverwaltung gefuhrt werden.

Die Erstellung dieses Registers der Datensammlungen erfolgt gestitzt
auf Art. 34 des Datenschutzgesetzes des Kantons Bern vom 19. Febru-
ar 1986 und Art. 5 des Datenschutzreglementes der Einwohnergemeinde
Langnau vom 27. Januar 1992.

Zweck des Registers

Das Register der Datensammlungen soll Gber die Bearbeitung von Per-
sonendaten in der Gemeindeverwaltung informieren. Es hat zum Ziel, die
Austbung des Auskunftsrechtes, ein Hauptinstrument des Datenschut-
zes, zu erleichtern. Aufgrund dieses Rechtes kann jedermann Auskunft
uber die ihn betreffenden Daten einer bestimmten Sammlung verlangen.

Auskunftserteilung

Aufgrund Art. 21 des Datenschutzgesetzes kann jede Person von der
verantwortlichen Behdrde Auskunft verlangen, welche Daten Uber sie in
einer Datensammlung bearbeitet werden. Sie hat sich tber ihre Identitat
auszuweisen.

Mit Hilfe des Registers kann der Benutzer die Sammlung bestimmen, aus
welcher er Auskinfte begehrt. Im Register wird die Stelle bezeichnet, an
welche Auskunftsgesuche zu richten sind. Daflr sind alle fir die ldentifi-
zierung notwendigen Angaben zu machen (z.B. Personalausweis).

Summarische Auskunftsbegehren im Stil "Ich bitte um Auskunft tber alle
mich betreffenden Daten in der Gemeindeverwaltung” kénnen nicht be-
ricksichtigt werden. Die Auskunftsgesuche missen mit Bezeichnung der
Datensammlung an die jeweiligen Abteilungen gerichtet werden.



4.1

4.2

Datensammlungen, die nicht im Register aufgefihrt sind

Datensammlungen, die ausschliesslich verwaltungsinternen Zwecken
dienen

Gewisse Datensammlungen, die ausschliesslich verwaltungsinternen
Zwecken dienen und die Personlichkeit der betroffenen Personen nicht
bertihren, sind im Register nicht erwahnt. Es handelt sich unter anderem
um folgende Dateien:

Korrespondenzregistraturen

Versandlisten

Mitgliederverzeichnisse von Kommissionen

Buchhaltungsunterlagen

Kunden- und Lieferantendateien

Datensammlungen fur die Zustellung von allgemein zuganglichen Pub-
likationen (z.B. Verwaltungsbericht)

Das Recht auf Auskunft erstreckt sich aber auch auf diese Dateien. Dabei
ist die Anfrage mit Angabe der Dateiart direkt an die zustandige Stelle zu
richten.

Personaldossiers

Alle Abteilungen der Gemeindeverwaltung fihren Personaldossiers tber
ihre Mitarbeitenden. Diese Personalakten sind mit Ausnahme der Haupt-
akten bei der Prasidialabteilung nicht erwéahnt.
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1.1

1.2

Legende

a) Zweck

b) Verantwortlich

c) Artder Daten

d) Regelmassige Datenempfanger
e) Umfang

f)  Auskunft

Prasidialabteilung

Personalakten

a) Personaladministration

b) Prasidialabteilung

c) Grunddaten (ldentitat), Angaben zur Familie, AHV-Nummer, Ausbil-
dung, berufliche Tatigkeit, Laufbahn, Sprachkenntnisse, Einkommen,
Angaben Uber Militar oder Zivilschutz, amtliche Dokumente, Nebener-
werbsbewilligungen, etc.

d) Finanzverwaltung, Pensionskasse

e) ca. 120 Personen

f) Prasidialabteilung

Mitglieder-Reqister der Selbstandigerwerbenden / Nichterwerbstéatige und
juristische Personen

a) Erfassungs- und Abrechnungskontrolle

b) AHV-Zweigstelle

c) Registrier-Nummer, Art der Erfassung, Adresse, Rechtsform der Er-
fassung

d) keine

e) ca. 1'000 Personen

f) AHV-Zweigstelle



1.3

1.4
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2.1

Rentenverfiigungen

a) Kontrolle der Rentenleistungen

b) AHV-Zweigstelle

c) AHV-Nummer, Adresse, Grundlagen der Berechnung, Rentenbetrag
d) keine

e) ca. 1'200 Personen

f) AHV-Zweigstelle

Jahresabrechnung von Arbeithehmerbeitrdgen

a) Kontrolle der Abrechnungspflicht flr Arbeitnehmerbeitrage

b) AHV-Zweigstelle

c) Grunddaten (ldentitdt), AHV-Nummer, Dauer der Anstellung, Jahres-
lohnsumme

d) Alle Abrechnungspflichtigen

e) ca. 10'000 Personen

f) AHV-Zweigstelle

Verfugungen Familien- und Kinderzulagen

a) Kontrolle Uber Anspruchsberechtigung der Kinderzulagen und fur Ab-
rechnungspflicht

b) AHV-Zweigstelle

c) Verfugung, Grunddaten (Identitat), AHV-Nummer, Adresse des Arbeit-
gebers, Vornamen und Geburtsdaten der Kinder, Festlegung der An-
spruchsberechtigung

d) Arbeitnehmer, die KZ abrechnen, erhalten Verfligung aufgrund ent-
sprechender Anmeldung

e) ca. 1'000 Personen

f) AHV-Zweigstelle

Finanzverwaltung

Lohnbuchhaltung

a) Fuhrung der Lohnbuchhaltung

b) Finanzverwaltung

c) Grunddaten (ldentitat), AHV-Nummer, Gehalt oder Entschadigung
d) Steuerverwaltung

e) ca. 300 Personen

f) Finanzverwaltung



2.2 Unfallversicherung SUVA/Visana

a) Unfallmeldungen

b) Finanzverwaltung

c) Grunddaten (Identitat), AHV-Nummer, berufliche Tatigkeit, Einkommen
(nicht bei Bagatellunfallen), Unfallhergang, behandelnder Arzt, etc.

d) Unfallversicherung

e) ca. 120 Personen

f) Finanzverwaltung

3. Steuerverwaltung/Einwohnerdienste

3.1 Steuerreqister

a) Sammlung der Steuerpflichtigen

b) Steuerverwaltung

c) Grunddaten (Identitat), Steuerzahlen
d) keine

e) ca. 5'500 Personen

f) Steuerverwaltung

3.2 Reqister der amtlichen Werte

a) Kontrolle gemass Steuergesetz
b) Steuerverwaltung

c) Grundstiickdaten

d) keine

e) ca. 2'100 Personen

f) Steuerverwaltung

3.3 Bezugsrodel fur die Liegenschaftssteuer

a) Sammlung der Liegenschaftseigentimer
b) Steuerverwaltung

c) Grunddaten (ldentitat), Grundsttickdaten
d) keine

e) ca. 2'100 Personen

f) Steuerverwaltung



3.4

4.1

4.2

4.3

Einwohnerreqgister / Fremdenkontrolle / Stimmregister

a) Kontrolle Uber Aufenthalt und Niederlassung von Schweizern / Auslan-
dern

b) Einwohnerdienste

c) Grunddaten zur Feststellung der Identitat

d) Steuerverwaltung, AHV-Zweigstelle, Finanzverwaltung, Soziale Diens-
te, Offentliche Sicherheit

e) ca. 17'000 (alle EDV-massig je erfassten Personen)

f) Einwohnerdienste

Offentliche Sicherheit

Gewerbeverzeichnis

a) Sammlung der Geschaftsadressen
b) Gemeindepolizei

c) Firma, Adresse, Betriebsart

d) keine

e) ca. 180 Personen

f) Offentliche Sicherheit

Vereinsverzeichnis

a) Sammlung der Vereinsadressen

b) Gemeindepolizei

c) Verein, wer zustandig, Adresse, Telefon
d) keine

e) ca. 175 Vereine und Personen

f) Offentliche Sicherheit

Lebensmittelkontrolle-Kartei

a) Kartei fur Ortsexperte

b) Gemeindepolizei

c) Grunddaten (Identitat), Ergebnis der Kontrollen
d) keine

e) ca. 180 Betriebe und ca. 80 Wasserversorgungen
f) Offentliche Sicherheit



4.4

4.5

4.6

4.7

Hundehalterkontrolle

a) Kontrolle des Bezugs der Hundetaxe und die Identifikation zugelaufe-
ner Hunde

b) Gemeindepolizei

c) Name und Adresse Halter, Hund: Rasse, Bastard j/n, Farbe, Ge-
schlecht, Geburtsjahr, Nr. Kontrollmarke

d) keine

e) ca. 600 Hunde und Hundehalter

f) Offentliche Sicherheit

Marktfahrerverzeichnis

a) Marktfahrerregister

b) Gemeindepolizei

c) Grunddaten (Identitat), Warenbezeichnung, Stand-Nummer, Telefon
d) keine

e) ca. 240 Personen

f) Offentliche Sicherheit

Mannschaftskontrolle Feuerwehr

a) Erstellen von Mannschaftslisten / Adressierung von Aufgeboten
b) Sekretariat Feuerwehr

c) Grunddaten (Identitat), Feuerwehr-Ausbildung, Einteilung

d) Kader, Feuerwehr-Inspektor

e) ca. 120 Personen

f) Sekretariat Feuerwehr

Mannschaftskontrolle Zivilschutz / Stammkontrolle

a) Erstellen von Mannschatftslisten / Adressierung von Aufgeboten

b) Zivilschutzstelle (Geschaftsstelle)

c) Grunddaten (Identitat), Ausbildung, Einteilung

d) Betroffene Zivilschutzangehorige, Kader (Kommando/Fihrung ZSO
Region Langnau)

e) ca. 1'000 Personen

f) Zivilschutzstelle (Geschaftsstelle)



Bauverwaltung

Registratur Baugesuche

a) Registratur der eingereichten Baugesuche
b) Bauverwaltung

c) Liegenschaftsbezogene Daten

d) Gemeinderat, Baukommission

e) ca. 6'300 Baugesuche

f) Bauverwaltung

Friedhof

a) Grabkontrolle

b) Bauverwaltung

c) Grabbezogene Daten
d) Betriebsleiter Friedhof
e) ca. 3'000

f) Bauverwaltung

Soziale Dienste

Datei (EDV) der Beziigerinnen von Alimentenbevorschussung

a) Vollzug des Gesetzes und der Verordnung uber Inkassohilfe und Be-
vorschussung von Unterhaltsbeitragen fir Kinder

b) Vormundschaftsbehdrde

c) Grunddaten (Identitat), AHV-Nummer, Rechtstitel

d) keine

e) ca. 130 Personen

f) Soziale Dienste

Datei (EDV) der Beziigerinnen von Sozialhilfe und ZuD

a) Aktenfuhrung

b) Soziale Dienste

c) Grunddaten (ldentitat), AHV-Nummer, Beruf/Ausbildung, Einkommen,
Vermdgen, Schulden

d) keine

e) ca. 720 Personen

f) Soziale Dienste



6.3

6.4

7.1

7.2

Datei (EDV) und Dossiers in Vormundschaftsangelegenheiten

a) Aktenfuhrung

b) Vormundschaftsbehdrde

c) Grunddaten (Identitat), AHV-Nummer, Beruf/Ausbildung, Einkommen,
Vermogen, Sozialhilfe

d) keine

e) ca. 1'200 Personen

f) Soziale Dienste

Kartei aller beziiglich Sozialhilfe und Vormundschaftsangelegenheiten
protokollierten Personen

a) Auffinden der Uber eine Person oder Institution gesammelten Daten

b) Kommission Soziale Dienste

c) Grunddaten (Identitat), Sozialhilfe, Archiv-Nummer, Artikel-Nummer
(Protokoll)

d) keine

e) ca. 5240 Personen

f) Soziale Dienste

Kindergarten, Primar-, Real- und Sekundarschule

Personalakten

a) Personaladministration

b) Gesamtschulleiter

c) Grunddaten (ldentitat), Angaben zur Familie, AHV-Nummer, Ausbil-
dung, berufliche Téatigkeit, Laufbahn, Sprache, amtliche Dokumente,
Nebenerwerbsbewilligungen

d) Erziehungsdirektion des Kantons Bern

e) ca. 300 Personen

f) Schulsekretariat

Schulerlisten

a) Schileradministration, Klasseneinteilung

b) Gesamtschulleiter

c) Grunddaten (ldentitat), Angaben zur Familie, Sprache, schulinterne
Daten

d) Lehrkréfte, reformierte Kirchgemeinde, Erziehungsdirektion

e) ca. 1'200 Personen

f) Schulsekretariat



7.3

7.4

10

Schulberichte / Lernberichte / Zeugnisse / Ubertrittsberichte

a) Beurteilung Schuler, Ubertritt in Sekundarstufe | und Il

b) Lehrkrafte

c) Grunddaten (ldentitat), Angaben zur Familie, Schullaufbahnentscheid,
Sprache, amtliche Dokumente

d) Eltern, weiterfihrende Schulen

e) alle Schilerinnen und Schuler

f) Klassenlehrer / Gesamtschulleiter

Schulzahnpflegebeitrage an Minderbemittelte

a) Ausrichtung von Schulzahnpflegebeitrdgen an Minderbemittelte
b) Schulsekretariat
c) Grunddaten, steuerbares Einkommen und Vermdgen
Hohe des Beitrages in %
d) Zahnarzt / Eltern
e) ca. 50 Gesuche pro Jahr
f) Schulsekretariat



